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Правила приема в МБ.ЩОУ детский сад }(b 16 <<Ласточка)>

1. Общие положения

1.1. Правила приема в МБЩОУ детский сад Jф 16 <Ласточко (далrее - правила)

разработаны в соответствии с ФедершьЕым законом от 29.12.2012 Ns 273-ФЗ
кОб образовzIнии в Российской Федерации>, Порядком приема на обучение
по образовательным програп{мчlп{ дошкольного образования, утвержденным прикчвом
Минпросвещения России от 15.05.2020 Jф 236, Порядком и условиями осуществления
перевода обуrающихся из одной организации, осуществляющей образовательную
деятельЕость по образовательным проIрапdмаN{ дошкольного образования, в другие
организации, осуществJuIющие образовательную деятельность по образовательным
прогрtlп4мtlпd соответствующих уровня и направленности, утворжденным прике}ом
Минпросвощения России от 09.12.2024 j\Ъ 862, локальными нормативными
актzlп,Iи МБДОУ детского сада Ns 16 кЛасточкa> (дшrее - детский сад).

1.2, Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан РФ
(дшrее - ребенок, дети), иirостранньD( граждан, лиц без гражданства в детский сад для
обуrения по образовательным програп{маIvl дошкольного образ овЕlния,

дополнитепьным общеразвивчIIощим програN{мчlп{.

1.3. Прием иностранньгх граждан и лиц без гражланства, в том чиспе из чиспа
соотечественников за рубежом, за счет средств бюджетньпr ассигнований
осуществJIяется в соответствии с международными договорzll\{и РФ,
законодатепьством РФ и настоящими правилаN,Iи.

1.4. ,Щетский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих прttво на получение
дошкольного образования, в том числе прием цраждан, имоющих право на поJrучение
дошкольного образованияи проживающих на торритории, за которой закреплен
детский сад (далее 

- закрепленнчuI территория).

2. Организация приема на обучение

2.1. Прием в детский сад осуществJuIется в течоние календарЕого года при налиtIии
свободньгх мест.

(мБдоу дЕтскиЙ сАд J\ь 1б (лАсточкА))



2.2. ,Щетский сад осуществJuIет прием всех детей, имеющих право на полrIение
дошкольного образования, в возрасте с полутора лет. В приеме может быгь отказано
только при отсутствии свободньD( мест.

2,3. Льготы при зачислении, в том числе внеочередное, первоочередное,
преимуществонное право приема, а тЕжже порядок их применения определяются
законодательством РФ.

2.4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обуrение
по адtлптированным образоватепьным прогр{лммам осуществJшется с согласия
родитепеЙ (законньж представителеЙ) на основzlIIии рекомендациЙ психолого-медико_
педагогической комиссии.

2.5. Прием заявлений на обуrение по дополнительным общеразвивЕlющим програп{маIчI
осуществляется с 1 октября текущего года по 1 мая следующего года.

2.6. Лицо, ответствеIIноо за приом документов, график личного приема заявлений
и докр(ентов утверждаются приказом заведующего детским садом.

2.7.Прикж, указанный в пункте 2.6 правил, рzвмещается на информационном стенде
в детском саду и на официальном саЙте детского сада в сети <Интернет> в течение трех
рабочих дней со дня его издания.

2.8. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на
информационном стонде в детском саду и на официшrьном сайте детского сада в сети
<Интернет>:

. распорядительного акта Управления образоваIrия администрации города
Ессентуки о закреплении образовательньD( организаций за конкретными
территориями;

. настоящих правил;

. копии устава МБДоУ детского сада Ns 16 <ЛасточкD), лицензии
на осуществление образовательной деятельности (выписки из реестра
лицензиЙ на осуществление образовательноЙ деятепьности), образовательньIх
процрапdм и других документов, реглапdентирующих организацию
и осУществление образовательноЙ деятельности, права и обязанности
воспитанников;

. информации о срокtж приема докр(ентов, графика приема документов;
о примерньгх форм заявлений о приеме в детский сад и образцов и>( заполнения;
. формы зuulвления о зачислении в порядке перевода из другой организадии,

осуществJUIющеЙ образовательную деятельность по образовательным
процраммаI\,1 дошкольного образования (далее 

- другая оргаrrизация),
и образца ее зzшолнения;

. формы зzulвлония о приемо на обуrение по дополнительным
общеразвивttющим прогрtlп{мчtпd и образца ее заполнения ;

о информации о направлениях обуrения по дополнительным общеразвивtllощим
програNIмаN,I, количестве мест, графика приема заявлений - не позднее чом
за 15 календарных дней до начала приема документов;

о щополЕительной информации по текущему приему.



2.9. Выбор языка образования, из)лаемьIх родного языка из числа языков народов РФ,
в том числе русского языка как родного язька, государственньD( языков республик РФ
осуществJuIется по заJIвлениям родитепей (законньD( представителей) детей при приеме
(переводе) на обrIение.

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам
дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без

реализации
образовательной программы

3.1. Прием детей на обучение по образовательным прогрчlп,Iмам дошкольного
образования осуществJuIется по направлению Управления образования администрации
города Ессентуки, по личному зЕuIвлению родителя (законного представителя) ребенка
при предъявлении оригинZша докуI\{ента, удостоверяющего личность родитеJUI
(законного представителя), либо оригинала докуN[ента, удостоверяющего личность
иностранного грtDкданинаилй лица без гражданства в соответствии
с законодательством РФ.

Форма зruIвления утверждается зЕIведующим детским садом или формируется
посредством сервисов единого портЕrла государственных и муниципальньD( услуг
(функций) и (или) регионzlдьного портала государственньIх и муниципальньD( услуг
(функций).

З.2. Щtм приема в детский сад родители (законные представитепи) ребенка
предъявJuIют документы, указанные в Порядке приема на обуIение по
образовательным програп{мам дошкольного образования, утвержденном прикtr}ом
Минпросвещения России от 15.05.2020 М 236.

Родитель фодители) (законньй (законные) представитель (представители)) ребенка,
явJuIющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявJIяет
(предъявляют) локументы дJuI приема в течение семи рабочих дней с момента пода(м
з{lrlвления о приеме.

3.4. Лицо, ответственЕое за прием документов, делает копии предъявJIяемьD( при
приеме докуN{ентов (если копии не бьши предоставлены), которые хранятся в детском
садУ.

3.5. Прием на обуrение в порядке перевода из другой организации по инициативе
родителеЙ (законньпс представителеЙ) осуществJIяется по личному зЕlявлению
родителеЙ (законньтх представителеЙ) ребенка о зачиспении в детский сад в порядке
перовода из другой организации при предъявлении оригинала док)л\{еIIта,
удостоверяющего личность родитеJuI (законного представителя).

Форма заявления утверждается заведующим детским садом или формируется
посредством сервисов единого портала государственньтх и муниципальньD( услуг
(функций) и (или) регионЕrльного портапа государственньIх и муниципальньD( услуг
(функчий).



3.6. Щля зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные

предстulвители) несовершеннолетних дополнитеJIьно предъявJIяют личное дело
обуrающегося.

3.7. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заrIвления о зачислении
в порядко перевода по инициативе родителей из друtой оргzlнизации проверяет
предстtlвлонное личное дело на наличие в нем документов, требуемьж при зачислении
на обуrение по образовательным прогр.lпdмапd дошкольного образования. При
отсугствии в дичном деле копий докуI\(ентов, необходимьж дJIя приема в соответствии
с Порядком приема на обучение по образовательным прогрtll\,lмап,r дошкольного
образования, утвержденным прикаi}ом Минпросвещения России от 1 5.05.2020
М 236, лицо, ответственное за прием документов, состчlвJIяет акт, содержащий
информацию о регистрационном номере зzulвления о зачислении и перечне
недостaющих документов. Акт составJuIется в двух экзомплярах и зzIверяется
подписями родителей (законньж продставитепей) несовершеннолетIIего и лица,
ответственного за прием докр(ентов, печатью детского сада. Один экземпJIяр акта
подшивается в представленное личное доло, второй перодаотся заrIвителю.

,Щетский сад впрtlве запросить нодостающие документы у родитеJuI (заrсонного
представите.тlя). Заявитель обязан донести недостчlющие документы в течение
14 капендарньтх дней с даты составления акта.

Отсутствие в пичном депе документов, требуемьгх дJIя зачисления в детский сqд,
не явJUIется основЕtнием дJUI отказа в зачислении в порядке перовода.

3.8. Лицо, ответственное за прием докр[ентов, при приеме любьж заявлений обязано
ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявитеJIя, дJIя устzlновления
его личности, а также факта родственньIх отношониilи полномочий законного
представитоля.

3.9. При приеме змвления о приеме в детский сад (змвления о приемо в порядке
перевода из другой организации) лицо, отвотственное за прием докумоIIтов, знalкомит
родителей (законньж представителей) с уставом дотского сада, регистрzщионным
номером лицензии на осуществление образовательной деятельности,
образоватедьными прогрzll\4мами, реализуемыми детским садом, и иными докр{ентаN{и,
реглаI\dентирующими организацию и осуществпение образовательной деятельности,
права и обязанности обучшощихся.

3. 1 0. Факт ознакомления родителей (законньIх предстzlвителей) ребенка
с докумеЕтЕlпdи, указанными в пункте 3.9 правил, фиксируется в заявлонии и заверяется
личной подписью родителей (закоuньтх предстчtвителей) ребенка.

3.1 1. Лицо, ответственное за прием документов, осуществпяет регистрацию поданньD(
заявлений о приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке перевода из другой
организации)и копий документов в журнtlле приема заявлений о приеме, о чем
родителям (законньпrл представителям) выдается расписка. В расписке лицо,
ответственное за прием докуN(еIIтов, )rказывает регистрационньй номер заявления
о приеме ребенка в детский сад и перечень представленньD( докумеЕтов. Иные
заJIвления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский сад ипи змвлением
о зачислеЕии в порядке перевода из другой организации, вкIIючаются в перечень



предстttвлонньIх документов. Расписка заворяется подписью лица, ответственного
за прием документов.

3.12. Змвление может быть подано родителем (законныпл представителем)
на бумажном носителе и (ипи) в электронной форме через единый портЕIл
государственных и муниципапьньIх успуг (функций) и (ипи) региональный портаrt
государственных и муниципальньж услуг (функций).

3.13. С родителями (законньrми представителяrли) детей, которые сдали полный
комплект документов, предусмотренньж законодатепьством РФ и настоящими
правилап{и, в течение 5 рабочих дней заключается договор об образовании
по образовательным програпdмам дошкольного образования (договор окttзzlния услуг
по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной протраммы).

В слуrае непредставления полного комплекта докр{онтов, предусмотренньD( пунктом
9.1 Порядка приема на обучение по образовательЕым програI\{мам дошкольного
образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 Ns 2З6,в
сроки, установпенные в пункте 3.2 настоящих правип, детский сад возврauцает
зzIявленио без его рассмотрения.

Уведомление о возврате зilIвления без рассмотрения направJIяется родитеJuIм
(законньтм представителям) ребенка, явjulющегося иностранным цражданином или
лицом без граждаrrства, на электронную почту, указанную в заявлении о приоме и
(или) посродством сервисов единого портала государственньIх и муниципальньD( усJryг
(функций) и (или) регионального портала государственньж и муниципальньж услуг
(функций).

3.14. Зачисление ребенка в детский сад оформJuIется прика:}ом руководитеJIя в течоние
трех рабочих днеЙ после зtжлючения договора, указанного в пункте 3.13 правил.

3.15. Лицо, ответственное за прием докуI!{ентов, в трехдневный срок посло издания
приказа о зачислеЕии раlмещает приказ о заtмслении на информационном стенде
и обеспечивает размещение на официальном сайте детского сада в сети <<ИнтернеD)

реквизитов приказа, наименования возрастной группы, чиспа детей, зачисленньIх
в указанную возрастЕую группу.

3.1б. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за искJIючением зачисленньIх
в порядко поревода из другой организации, формируется личное дело, в котором
хрzlнятся все полrIенные при приеме докуI!(еЕты.

4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным
программам дошкольного образования и В группу (группы) по присмотру и уходу

без реализации образовательной программы в порядке перевода из другой
организации по решению учредителя

4.1. Прием детей на обучение по образовательным процраплмztl\d дошкольного
образования в порядко перевода из другоЙ организации по решению )л{редитеJIя
осуществJuIется в порядке и на условиях, установленньIх законодательством РФ.



4.2. Прием в детский сад осуществляется на основании докуN[еIIтов, представпенньD(

исходноЙ организациеЙ: списочного cocTulBa обучающихся, письменньD( согласиЙ

родителой (законньтх продстzlвителей), личньгr( дел.

4.3. Лицо, ответственное за rrрием докр{ентов, принимает от исходной орг€lнизации
личные дела и письменные согласия родителей (законньтх представителей)
в соответствии со списочным составом обучаrощихся по акту приема-передачи.При
приемо каждое личное дело проверяется на нЕшичие документов, обязательньD( дJIя
приема на обуrение по образовательным програI\dмам дошкопьЕого образования.

4.4.В слrIае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены Порядком
приема на обуrение по образовательным прогрtlпdмам дошкольного образования,
утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 М 236, согласий
родителей (законньтх представителей) или отсутствия сведений об обуrающемся
в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает
соотвотствующую отметку в акте приема_поредачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту
приема-передачи личньж дел с перечнем недостzlющей информации, документов
и передает его на подпись зilведующему детским садом. Сопроводительное письмо
регистрируется в журнале исходящих документов в порядке, предусмотренном
локальным нормативным актом детского сада. Акт приема-передачи с примечаниями
и сопроводительное письмо направJuIются в адрес исходной образовательной
организации.

4.5. В слrIае когда недостulющие документы от исходrой оргtшизшIии не получены,
лицо, ответственное за приом, запрашиваот недостающие документы у родителей
(законньж представителей). При непредставлонии родитеJIями (законньми
представителями) обуlшощихся или oTкtЦ}e от представпения докуI\(ентов в пичЕое
дело обуrшощегося вкJIючается выписка из акта приема-передачи личньж дел
с перечнем недостaющих докуI\(ентов и ссьшкой на дату и номер сопроводительного
письма.

4.6.На основании представленньIх исходной организацией докрлентов с родитеJIями
(законньпrли представителями) детей закJIючается договор об образовании
по образоватепьным программам дошкольного образоваIIия (логовор оказания услуг
по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной програlrлмы).

4.7. Зачисление ребенка в детский сад оформляется прикЕвом руководитеJIя в течение
трех рабочих дней после заключения договора.

4.8. На основании полученньж личньD( деп ответственное должностное лицо
формирует новые личные дела, вкпючaющие в том числе выписку из прикшlа
о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей
(законньпr представителей) обучшощихся.

5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам

5.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим
ПРОГРЕlММtlП{ За Счет среДств бюджетньж ассигIIованиЙ устанавливает учродитель.



Количество мест для обучения по дополнитепьным общеразвивЕlющим програп{маIvI

за счет средств физических и (или) юридических лиц по договораlrл об окtr}ании
платньтх образовательных услуг устанавливаотся екегодно прикff}ом заведующего
детским садом не позднее чем за 30 кшrендарньгх дней до начапа приема документов.

5.2.Наобуrение по дополнительным общеразвивtlющим прогрЕlпdмаI\,I принимtlются все
желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям,
предусмотренным соответствующими прогрzlп{маI\dи обуrения.

5.3. ПРИем На обуrrение по дополнительным общеразвивающим програп,lмЕll\,r

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню
образования.

5.4. В приеме на обучение по дополнитепьным общеразвивающим програп,rмаNI может
быть отказztно топько при отсутствии свободньIх мест. В приеме на обуrение
по дополнительным общеразвивilющим прогрЕlIuмzlNI в области физической культуры
и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказшrий
к конкретным видам деятельности.

5.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим процрап{маI\d

осуществляется по личному зzuIвлению родитеJuI (законного представителя) ребенка.
В слуrае приема на обучение по договорчlп{ об оказании платньтх образовательньD(

услуг прием осуществляется на основании змвлония заказчика. Форму зшIвления

утверждает заведующий детским садом.

5.6. ,Щля зачисления на обучение по допопнитепьным общеразвивzlющим програI\dмчlпil

родитепи (законные представители) вместе с заlIвлением предстttвJIяют оригинал
свидетельства о рождении или документ, подтверждаrощий родство зшIвитоJIя.

5,7. Для зачислония на обl"rение по дополнитольным общеразвивЕlIощим програп,rмап,1

в области физической культуры и спорта родители (законные представители)
IIесовершеннопетних допопIIительно представляют справку из медицинского
)цреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным
видом спорта, указанным в зtUIвлении.

5.8. Ознакомление родителей (законньж представителой) с уставом детского с4да,
лицензиеЙ на право осуществления образовательноЙ деятельности, образовательными
прогрalпdмап{и и иными документЕlпdи, регламентирующими организацию
и осуществление образовательной деятепьности, права и обязанности об1..rающихся,
осуществJuIется в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.

5.9. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществJuIются в порядке,
предусмотренном разделом 3 правил.

5.10. Зачисление на обучение за счет сродств бюджета оформлlяется прика:}ом
заведующего детским садом. Зачисление на обучение по договорttN,I об оказании
платньD( образовательньIх услуг осуществJuIется в порядке, предусмотренЕом
локальным нормативным актом детского сада.
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